Adatkezelési Tajékoztato
személyes adatok kezelésérol a munkaidonyilvantartasi rendszerben

A Csillagkert Balatonaracsi Reformatus Ovoda (székhely: 8230. Balatonfiired, Iskolalépcsd
u 4. tovabbiakban: Ovoda) az alabbiakban tajékoztatja a személyes adatai kezelésérol:

A jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli az On nevét, munkaidé nyilvantartasi
adatait (név, beosztas, munkaban toltott ido, szabadsag, tavollét), amelyeket On a Csillagkert
Balatonaracsi Reformatus Ovoda elektronikus €s papiralaptt munkaid6 nyilvantartasi rendszere
kezel és a bérelszamolas alapjaul szolgal.

A munkaidé nyilvantartdsdra és a munkaidOnyilvantartasba (elektronikus és papiralapl)
személyes adatok kezelésére az Ovoda a Munkatorvénykonyve szerint jogi kotelezettség
teljesitése okan jogosult.

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az On éltal megadott nevet, valamint a munkaidé adatokat az Ovoda a Munkatorvénykonyve
szerint munkaidé-nyilvantartds és bérszamfejtés elkészitése céljabol kezeli. Az adatkezelés
jogalapjanak a jogi kotelezettség teljesitése.

2. A személyes adatok cimzettjei

A napi elektronikus és a hovégi papiralapt munkaidényilvantartasi adatok soran a nevét,
beosztasat és munkaban toltott mérlegét, tavollétét, szabadsag adatait az Ovoda alkalmazasaban
allé Intézményvezetd, Intézményvezetd-helyettes és a Gazdasagivezetd/Ovodatitkar ismerhetik
meg.

Az Ovoda az On adatait a Fenntarté részére igény szerint tovabbithatja.

Az adatkezelés idotartalma

Az On munkaviszonyanak megsziinésétél szamitott legfeljebb egy évig.

3. A személyes adatai kezelésével kapcsolatban az Ovodinal az altalinos adatvédelmi
rendeletben (GDPR) meghatarozott alabbi érintett jogokat gyakorolhatja.

1. Hozzaféréshez valo jog — GDPR 15 cikk

Ovoda a fennall6 munkaviszonyara tekintettel kezeli a személyes adatait. Tajékoztatast kérhet
a személyes adatai kezelése tekintetében. Ovoda — kérése esetén — a kovetkezd informaciot
bocsatja az On rendelkezésére a személyes adatai kezelése tekintetében:

az adatkezelés céljai;

e az ¢érintett személyes adatok kategoriai;
o akezelt személyes adatok cimzettjei vagy jovObeli cimzettjei;



e a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama vagy az idétartam meghatarozasanak
szempontjai;

e az On személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez vagy kezelésének korlatozasahoz valo
joga, valamint az On személyes adatok kezelése elleni tiltakozashoz valo joga;

e afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e a személyes adatok forrdsara vonatkozé informacid, ha a személyes adatokat nem
kozvetleniil Ontél gytijtotték; illetve

e az automatizalt dontéshozatal ténye, amennyiben automatizalt dontéshozatal korében kertiil
sor a személyes adatai kezelésére (legalabb az alkalmazott logikara és arra vonatkozé
érthetd informaciok, hogy a személyes adatok kezelése milyen jelentdséggel bir és Onre
nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar).

Ovoda a kezelt személyes adatai masolatat az On rendelkezésére bocsatja, amennyiben erre
iranyulo kérést nytjt be.

Helyesbitéshez valé jog — GDPR 16 cikk

On jogosult az 6vodatol kérni, hogy indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az On pontatlan
személyes adatait vagy egészitse ki az On hidnyos személyes adatait.

Térléshez val6 jog — GDPR 17 cikk

Kérése esetén az 6voda indokolatlan késedelem nélkiil torli az On személyes adatait, kivéve,
ha az adatkezelés:

e avéleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tdjékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol,

e a személyes adatok kezelését eldird az alkalmazandé jogi kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbdl vagy az Ovodara ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtasa céljabol,

e anépegeészsegligy terliletét érintd kozérdek alapjan,

o kozérdekl archivalads céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatasi c€lbol vagy statisztikai
célbdl (amennyiben a tdrléshez vald jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést), illetdleg

e jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges. Egyeb
esetekben az 6voda indokolatlan késedelem nélkiil torli az On személyes adatait, ha

e Ovodanak nincs sziiksége a személyes adatokra abbol a célbol, amely célbol gytijtotte vagy
kezelte,

e Ontiltakozik az adatkezelés ellen a sajat helyzetével kapcsolatos okbol és nincs elsébbséget
élvezd jogszerli ok az adatkezelésre,

e Ovoda a személyes adatait jogellenesen kezelte,

e Ovoda jogi kotelezettsége teljesitéséhez koteles a személyes adatokat torolni. Ha az 6voda
nyilvanossagra hozta a személyes adatokat és azt torolni koteles, akkor megtesz minden téle
elvarhatot annak érdekében, hogy tajékoztassa a személyes adatot kezeléket, hogy On
kérelmezte tolilkk az adott személyes adatokra mutatd linkek vagy a személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.



Adatkezelés korlatozasahoz valo jog- GDPR 18 cikk
Ovoda korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

e On vitatja a személyes adatok pontossagat,

e azadatkezelés jogellenes és On a személyes adatok torlését ellenzi,

e Az 6vodanak a személyes adatokra adatkezelés céljabol nincs sziiksége, azonban On jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez a személyes adatok
korlatozasat igényli, vagy

On tiltakozik az adatkezelés ellen a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl.

Az adatkezelés korlatozasa esetén az Ovoda a személyes adatok tarolasa kivételével csak az On
hozzajarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy
mas személy jogainak védelme érdekében vagy az Europai Unid, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébol kezelheti.

Ovoda az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol tajékoztatja Ont a feloldast megel6zéen.
Tiltakozas a személyes adatok kezelése ellen — GDPR 21 cikk

Tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl, ha a
személyes adatok kezelése az 6voda vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

Adathordozhatésaghoz valo jog —- GDPR 20 cikk

Kérheti, hogy az Ovoda a szerzédés teljesitésén alapuld, illetve hozzajarulason alapuld
adatkezelési tevékenységek tekintetében az automatizélt moédon (nem papiralapon) kezelt
személyes adatait az On vagy On altal megjelolt mas Adatkezeld részére atadja.

Jogorvoslati lehetéségek

Személyes adatai kezelése soran torténé jogsértés esetén felveheti a kapesolatot az Ovodaval
csillagkertovoda.aracs@gmail.com e-mail cimen vagy a 3620/268-2714 telefonszamon;
panaszt nyujthat be a hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag,
levelezési cim: 1055. Budapest, Falk Miksa u. 9-11., 1363. Pf: 9., e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400); vagy birdsdghoz fordulhat.
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